Sozialistische Jugend Deutschlanc
Bezirksverband Hannover

Stellenausschreibung

Der Hannoveraner Bezirksverband der Sozialistischen Jugend Deutschlands - Die
Falken sucht zum 15.02.2022 oder spater eine*n

Verwaltungsfachkraft in Teilzeit (20 Stunden | 1400€/brutto)

fur unser Bezirksbulro in Hannover.

Die Sozialistische Jugend - Die Falken ist ein parteipolitisch unabhangiger Kinder-
und Jugendverband, der seine Tradition in der Arbeiter*innenjugendbewegung
hat. Heute ist unsere Arbeit durch den Anspruch gepragt, Kinder und Jugendliche
zu einem bewussten und selbstbestimmten Leben zu befahigen und Kindern und
Jugendlichen, die durch gesellschaftliche Missstande benachteiligt werden,
Teilhabe und Wirkmachtigkeit zu ermoglichen. Der Bezirksverband umfasst die
Unterbezirke Nordniedersachsen (LiUneburg und Umgebung) und Hannover (mit
der Region Hannover) mit den aktiven Ortsgruppen und Mitgliedern vor Ort.

In Abstimmung mit dem Vorstand, der Geschaftsfuhrung und anderen
ehrenamtlichen Gremien sowie den anderen hauptamtlichen Kolleg*innen
umfasst die Arbeit die gesamte Verwaltungstatigkeit des Bezirksverbands
Hannover. Unsere Verwaltungsfachkrafte bilden das Ruckgrat unserer
verbandlichen Tatigkeit und sind ein wichtiger Faktor fur die Kontinuitat unserer
verbandlichen Arbeit.

Dazu gehoren insbesondere:

* Die Personalbuchhaltung fur den Landesverband, die Bezirksverbande und
die Einrichtungen der offenen Jugendarbeit

« Das Erstellen der Verwendungsnhachweise und die Abrechnung von
BildungsmaBnahmen und Jugendfreizeiten nach dem niedersachsischen
Jugendfordergesetz in Zusammenarbeit mit den Bildungsreferent*innen

+ Die Buchhaltung der laufenden Geschafte und die Vorbereitung des
Jahresabschlusses mit den anderen Verwaltungskraften und der
Geschaftsfuhrung

« Die Buchhaltung, Abrechnung und Unterstlutzung der Geschaftsfuhrung
bei der Erstellung der Verwendungsnachweise fur die Einrichtungen der
offenen Jugendarbeit in Hannover

+ Mitgliederverwaltung

+ Bdurotatigkeiten

* regelmaBige Unterstutzung des Unterbezirks Nordniedersachsen in
Abrechnungsfragen (auch vor Ort)

* Unterstutzung der  hauptamtlichen Bildungsreferent*innen, des
ehrenamtlichen Vorstands und anderer Ehrenamtlicher

» Abwicklung der Versicherungen

Wir sind als Kinder- und Jugendverband zum Zwecke der Jugendhilfe durch Bescheinigung des Finanzamtes Hannover
StNr. 25/207/24077 vom 18.07.2018 als gemeinniitzig anerkannt und damit nach § 5 Abs. 1 Nr. 9 des Korperschaftssteuergesetzes
von der Korperschaftssteuer und nach § 3 Abs.6 GewStG auch von der Umsatzsteuer befreit.

Bankverbindung: Sparkasse Hannover * BLZ 250 501 80 » Konto 0910 200 440
IBAN DE45 2505 0180 0910 2004 40 / BIC SPKHDE2HXXX



Als Voraussetzungen werden erwartet:

* eine abgeschlossene kaufmannische Ausbildung (idealerweise im Bereich
der Finanzbuchhaltung)

» eine strukturierte und teamfahige Arbeitsweise

« Erfahrungen in der offenen oder verbandlichen Kinder- und Jugendarbeit
bzw. Erfahrungen in der politischen Arbeit mit
Jugendlichen/Jugendverbandsarbeit

* hohe Zuverlassigkeit und Flexibilitat

+ eine parteiliche Haltung fur die Belange und Bedurfnisse von Kindern und

Jugendlichen

Identifikation mit den Zielen und Inhalten der SJD - Die Falken

Linkes Politisches Engagement

Wir bieten:

Wir bieten eine vielschichtige und abwechslungsreiche Tatigkeit in
Zusammenarbeit mit einem engagierten Team mit viel Raum fur
eigenverantwortliches Arbeiten sowie einen Verband mit politischen und
interessanten  (jungen) Menschen und spannenden Arbeitskontexten,
regelmaligen Fortbildungen und Supervision. Die Vergutung erfolgt nach
Haustarif, Arbeitsort ist Hannover.

Die Stelle ist zunachst befristet auf 2 Jahre mit der Option auf Verlangerung und
Entfristung.

Bewerbungsschluss ist der 03. Februar 2022. Bewerbungen bitte nur per
email an info@falken-hannover.de. Bewerbungsgesprache finden
voraussichtlich  in  der Woche vom 09.02.2022 statt. Fahrt- u.
Bewerbungskosten konnen leider nicht erstattet werden. Fur Ruckfragen steht
unser Geschaftsfuhrungsteam (stephanie.heck@falken-nds.de oder
christopher.krauss@falken-niedersachsen.de) gerne zur Verfligung.
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